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Directives 

concernant les critères et exigences pour les aides 
financières ou les prestations de service en faveur 
d’organismes et de projets culturels, artistiques ou 

d’animations culturelles 
 

Les présentes directives font référence au « Règlement sur les subventions » du 17 

décembre 2007 et aux préavis positifs des commissions de politique culturelle de la 

Ville de Neuchâtel. 

 

1. Priorités de la politique culturelle 

Les aides financières ou prestations de services de la Ville de Neuchâtel sont 
attribuées en priorité selon les objectifs de politique culturelle suivants : 
 

− Projets de création artistique selon les ordres de priorité suivants : 

• Soutien à des artistes & des acteurs et actrices culturel-les 
professionnel-les; 

• Soutien à des artistes & des acteurs et actrices culturel-les 
professionnel-les; 

• Appui aux artistes représentant une relève. 

− Projets qui traitent de faits de société sous l’angle de la cohésion sociale et de 
la participation citoyenne ; 

− Projets coordonnés avec d’autres actions culturelles, sociales ou touristiques, 
en Ville de Neuchâtel et ses environs. 

 
D’autres projets qui sont particulièrement novateurs dans leur bonne adéquation entre 
des demandes et un public clairement identifiés peuvent aussi être subventionnés. 

  

https://www.neuchatelville.ch/fileadmin/sites/ne_ville/fichiers/votre_commune/reglementation/imported/30_8_20R_Subventions.pdf
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2. Types d’aides 

− Subventions régulières 

Aides financières régulières versées à des particuliers, des entités publiques 
(associations, fondations, etc.) ou privées pour des projets, prestations ou actions 
conformes aux choix politiques de la Ville de Neuchâtel. Ces subventions font l’objet 
d’une rubrique budgétaire nominale. Ces aides financières régulières sont évaluées 
périodiquement au moins une fois par législature. Elles peuvent faire l’objet d’une 
convention de collaboration, d’une convention de subventionnement voire d’un 
mandat.  

− Subventions extraordinaires / ponctuelles  

Aides financières ponctuelles versées en faveur de projets émanant de particuliers, 
d’organismes publics ou privés, annuels ou pluriannuels mais d’une durée limitée.  
 
En règle générale, la Ville de Neuchâtel peut entrer en matière pour un montant 
maximal représentant 10% à 15% du budget total. 

− Contributions financières ou prestations de service 

Aides matérielles ou en nature (mise à disposition de prestations, gratuité, mandat, 
achat de biens, services ou marchandise, etc.) accordées à des particuliers, des 
entités publiques (associations, fondations, etc.) ou privées en faveur de projets 
conformes aux priorités politiques de la Ville de Neuchâtel. 

3. Subventions régulières 

3.1. Bénéficiaires des subventions régulières 

Les aides financières régulières octroyées sont destinées en priorité à des entités 
publiques (associations, fondations, etc.) ou privées pour des projets, prestations ou 
actions qui sont présentés publiquement dans la Ville de Neuchâtel ou qui y déploient 
un effet concret.  

3.2. Conditions 

− Siège ou domicile : l’organisme subventionné doit en principe avoir son siège 
ou un domicile dans la Ville de Neuchâtel. Le lieu de création doit être le 
territoire communal. L’Autorité communale détermine les exceptions en cas 
d’intérêt public avéré ; 

− Intérêt public : il doit s’agir d’un organisme dont les projets, prestations ou 
actions représentent un intérêt public reconnu par l’Autorité communale ; 

− Qualité du projet : l’organisme subventionné doit fournir chaque année une 
description documentée de son fonctionnement, des objectifs annuels concrets 
et mesurables attendus, du public visé, des activités prévues, des moyens ou 
méthodes utilisés, notamment pour veiller à la qualité de la démarche et de la 
présentation au public, ainsi que du budget avec son plan de financement. Une 
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évaluation annuelle des activités réalisées ainsi que le bilan et les comptes avec 
justificatifs doivent être fournis à l’Autorité communale ; 

− Faisabilité et collaboration : l’organisme subventionné doit justifier le besoin, 
rendre vraisemblable sa faisabilité, recourir à des personnes compétentes et 
rechercher les complémentarités et collaborations possibles avec d’autres 
organismes publics ou privés ; 

− Contribution financière : l’aide financière peut faire l’objet d’un contrat de 
collaboration, d’une convention de subventionnement ou d’un mandat ; 

− Renouvellement : le renouvellement de l’aide financière doit faire chaque année 
l’objet d’une demande complétée d’un budget avec présentation d’un rapport 
d’activité annuel, du bilan, des comptes d’exploitation et justificatifs ainsi que 
d’une évaluation des activités et objectifs prévus par l’organisme. 

3.3. Critères 

1. Les objectifs et activités annuels de l’organisme subventionné doivent être 
explicites et clairement énoncés ; 

2. Le fonctionnement et les activités de l’organisme doivent être conformes aux 
garanties constitutionnelles et aux droits humains fondamentaux, en particulier 
ne pas poursuivre des buts de prosélytisme religieux ou politique ; 

3. Le montant de la subvention octroyée est déterminé en fonction de la conformité 
aux présentes directives et de l’adéquation aux priorités politiques de la Ville de 
Neuchâtel ; 

4. Le montant de la subvention régulière peut être adapté en fonction des 
évaluations périodiques des activités de l’organisme bénéficiaire et du budget 
annuel de la Ville. 

4. Subventions extraordinaires / ponctuelles 

4.1. Bénéficiaires des subventions extraordinaires / ponctuelles  

Les aides financières octroyées sont destinées en priorité à des projets qui ont un 
impact direct dans la Ville de Neuchâtel. En principe, le lieu de la création doit être la 
Ville de Neuchâtel et le projet doit y être présenté publiquement. En cas d’exception, 
les responsables du projet doivent faire la démonstration d’un effet direct utile pour la 
Ville de Neuchâtel. 

4.2. Conditions 

− Date de dépôt de la demande : la requête doit obligatoirement parvenir moins 
de trois mois avant l’événement concerné ; 

− Lieu de domicile du/de la requérant-e : le soutien est accordé en priorité aux 
associations ou artistes domicilié-e-s dans la commune de Neuchâtel. Le 
Service de la culture détermine les exceptions en cas d’intérêt public avéré ; 

− Intérêt public : il doit s’agir d’un projet culturel, artistique ou combiné destiné à 
une présentation publique en Ville de Neuchâtel ou qui y déploie des effets 
concrets dans les domaines des arts de la scène, des arts visuels, de la 
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littérature, de la musique, de l’animation socioculturelle, du cinéma, de la 
médiation ou de projets pluridisciplinaires ; 

− Qualité du projet : une description précise du projet, de son contexte initial, de 
son but, des objectifs concrets et mesurables attendus, du public visé, des 
activités prévues, des moyens ou méthodes utilisés, notamment pour veiller à 
la qualité de la démarche et de la présentation au public, de l’organisme 
responsable et du budget avec son plan de financement doit être fournie ; 

− Faisabilité et collaboration : les auteur-e-s d’un projet doivent justifier le besoin, 
rendre vraisemblable sa faisabilité, recourir à des personnes compétentes et 
rechercher les complémentarités et collaborations possibles avec d’autres 
organismes publics ou privés ; 

− Contribution financière : la subvention complète est versée l’année de la 
réalisation du projet, après réception d’un compte rendu et des comptes. Si, au 
final, le projet n’a pas pu se réaliser ou seulement partiellement, le Service de 
la culture se réserve le droit de verser partiellement ou pas du tout la 
subvention. A l’issue de la création ou de l’événement, le-/la bénéficiaire est 
dans l’obligation de transmettre un rapport d’évaluation et les comptes du projet.  

4.3. Critères 

1. Les objectifs et activités prévus dans le projet doivent être explicites et 
clairement énoncés ; 

2. Le projet doit être conforme aux garanties constitutionnelles et aux droits 
humains fondamentaux, en particulier ne pas poursuivre des buts de 
prosélytisme religieux ou politique ; 

3. Le montant des aides financières octroyées est calculé en fonction de la 
conformité aux présentes directives et priorités de la politique culturelle de la 
Ville : 

• Priorité maximale : projets conformes et complémentaires aux priorités de la 
Ville de Neuchâtel ou qui sont novateurs dans leur bonne adéquation entre 
des demandes et un public clairement identifié ; 

• Priorité forte : projets conformes et complémentaires à au moins deux 
priorités de la Ville de Neuchâtel ; 

• Priorité moyenne : projets conformes et complémentaires à au moins une 
priorité de la Ville de Neuchâtel ; 

• Priorité minimale : projets d’intérêt public dont l’adéquation entre le besoin 
et un public est clairement identifiée ; 
 

Même si un projet répond à tous les critères et conditions, il n’y a pas de droit 
automatique à une subvention. Le principe de l'octroi de la subvention et son montant 
dépendent en outre du budget annuel de la Ville de Neuchâtel. 
 
Les conditions et critères ci-dessus pour des contributions financières ponctuelles 
s’appliquent par analogie en faveur de projets d’animations socioculturelles. Les 
montants maxima sont déterminés en fonction des budgets spécifiques à disposition. 
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4.4. Procédure à suivre pour une demande de subvention 

extraordinaire / ponctuelle 

Un dossier doit être fourni à l’autorité compétente sur le Portail Culture via le Guichet 
Unique (https://www.guichetunique.ch/public/) uniquement. En complément du 
formulaire en ligne dûment rempli, il doit comporter les éléments suivants (documents 
PDF à télécharger dans la rubrique « annexes ») : 
 

− Budget prévisionnel et plan de financement détaillés ;  

− Statuts signés de la structure culturelle requérante ;  

− Lettre de motivation ;  

− Dossier de présentation comprenant notamment la description du projet mené, 
ses objectifs et les intentions artistiques ;  

− Liste des principaux-ales intervenant-e-s du projet accompagnée de leur CV 
artistique ;  

− Calendrier de réalisation ou planning prévisionnel ;  

− Si applicable, attestations d’indépendant-e-s ;  

− Toutes autres indications ou précisions sur le projet peuvent être fournies 
spontanément par le-la requérant-e. La Ville se réserve le droit de solliciter des 
informations complémentaires. 

 
Pour les associations et compagnies ayant déjà reçu une subvention de la Ville de 
Neuchâtel, le dossier doit comporter également les documents suivants : 
 

− Les comptes de l'année précédente ; 

− Le procès-verbal de la dernière assemblée générale approuvant les comptes ; 

− Le rapport de l'organe de révision. 
 

4.5. Délais 

Les demandes de subventions extraordinaires adressées au Service de la culture sont 
traitées de manière regroupée et les décisions sont communiquées conformément au 
calendrier ci-dessous : 
 

Demande reçue Décision communiquée 

Du 15 novembre au 14 janvier Courant février 

Du 15 janvier au 14 mars Courant avril 

Du 15 mars au 14 mai Courant juin 

Du 15 mai au 14 juin Courant juillet 

Du 15 juin au 14 août Courant septembre 

Du 15 août au 14 septembre Courant octobre 

Du 15 septembre au 14 novembre Courant décembre 

 
Toute demande doit en principe parvenir au moins trois mois avant la date de la 
manifestation et dans des délais qui permettent, en cas d’entrée en matière, de 

https://www.guichetunique.ch/public/
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mentionner le soutien de la Ville (par son logo) sur les supports de 
communication prévus. 
 

5. Contributions financières ou prestations de service 

Les conditions et critères des subventions régulières et extraordinaires de la présente 
directive s’appliquent par analogie pour les contributions financières ou prestations de 
service. 

6. Modalités 

Toutes les demandes d’aides financières et de prestations de service selon la présente 
directive doivent être adressées uniquement via la plateforme du Portail Culture qui se 
trouve sur le Guichet Unique.  
 
Des compléments d’information peuvent être sollicités en tout temps par la Ville à 
l’adresse culture.vdn@ne.ch.  

7. Obligation des bénéficiaires d’une aide financière et de 
prestations de service 

Les bénéficiaires sont tenus d’utiliser les aides financières octroyées par la Ville selon 
la présente directive conformément à la demande et au projet déposés ainsi que de 
faire mention du soutien de la Ville de Neuchâtel (par son logo) dans toute leur 
communication et sur tous les supports. 
 
Le logo peut être demandé à :  
culture.vdn@ne.ch ou par téléphone au +41 32 717 75 02. 
Le Service doit être impérativement informé de tout changement important dans la 
réalisation du projet tel qu’il a été présenté dans la demande. Le cas échéant, un 
réexamen de la décision peut être envisagé. 

8. Renseignements complémentaires 

Ville de Neuchâtel 
Service de la culture 
Faubourg de l’Hôpital 4 
2000 Neuchâtel 
 
T+41 (0)32 717 75 02 / 
culture.vdn@ne.ch / www.neuchatelville.ch 
 
 
 
Autres documents à disposition sur le site Internet de la Ville de Neuchâtel : 
 

− Règlement sur les subventions, du 17 décembre 2007 (30.8).  

mailto:culture.vdn@ne.ch
mailto:culture.vdn@ne.ch
mailto:culture.vdn@ne.ch
http://www.neuchatelville.ch/
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Neuchâtel, le 17 août 2026 

 La conseillère communale 
Cheffe du dicastère de la culture, de la 
cohésion sociale, de l’intégration et des 
ressources humaines, 

 Julie Courcier Delafontaine 
 


